02 - Snimky a prace s nimi

Préice se snimky

Pfi prezentaci se pracuje s tzv. snimky. Kazdy snimek je jedna obrazovka, ktera je po
grafické a obsahové strance ztvarnéna nezavisle na jiném snimku. Kazdé prezentace je
sloZzena minimalné z jednoho snimku, maximalni po¢et snimk{ neni nijak omezen.

Pridani nového snimku
Kdykoliv pfi tvorbé prezentace mizete pfidat novy snimek, a to i mezi dva jiz existujici
snimky.
Novy snimek muzete do projektu pfidat témito zpisoby:
1. Prostrednictvim hlavni nabidky
V hlavni nabidce klepnéte na polozku Vlozit » Novy snimek.
2. Prostrednictvim tlacitka Novy snimek
Naleznéte na panelu nastroju tla¢itko Novy snimek a klepnéte na néj. Snimek bude
automaticky pridan.

Pokud si pfejete pfidat snimek mezi jiz existujici snimky, musite mit aktivni vzdy ten sni-
mek, za ktery ma byt novy snimek vlozen.

Odebrani aktualniho snimku
1. Nastavte se na snimek, ktery si pfejete odebrat.

2. V hlavni nabidce klepnéte na polozku Upravy a poté na polozku Odstranit snimek.
Snimek bude bez varovani odstranén.

Prohazovani poradi snimk

Pokud je potfeba, prezenta¢ni manazer umi prohodit jednotlivé snimky mezi sebou.
Prohozeni je mozné provést bud pfimo v Osnové, nebo v reZimu zobrazeni fazeni snimku.

Prohozeni snimk(i pomoci osnovy

1. V osnové stisknéte a drzte levé tlaCitko mySi na grafickém symbolu snimku, ktery si
piejete pfesunout na jinou pozici.

2. Tahnéte mysi smérem mezi snimky, kam si pfejete snimek pfesunout. Pfi tazeni se
zobrazuje vodorovna ¢ara, ktera udava pfipadnou polohu pfesouvaného snimku.

3. Jakmile dosahnete pozadované pozice, uvolnéte levé tlaCitko mysSi. Snimek bude
pfemistén.

Histar ke poéltad
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Obecny postup pfi tvorbé prezentace

Obecné by se dal postup pfi vytvareni prezentace shrnout do tfi zakladnich bodu.
1. Promyslet osnovu prezentace, pocet snimkd a jejich rozvrzeni.

2. Dotvofit prezentaci po grafické strance, tj. vlozit obrazky, ¢ary, apod.

3. Pfifadit jednotlivym polozkdm v prezentaci efekty, urcit posloupnost zobrazovanych
Udajll, pfipadné zautomatizovat nékteré kroky.
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Jak na tvorbu prezentace

Prezentaci Ize obecné vytvofit dvéma zpulsoby:

1. Tzv. ,z Cisté vody“, tedy formou zaloZzeni nové prezentace bez jakéhokoliv pozadi, bez
pfipraveného schématu a rozlozeni snimka.

2. Formou Sablony s pfeddefinovanym pozadim, fazenim snimk(, danou osnovou apod.

Pokud chcete vytvaret prezentaci pomoci $ablony, u€inite tak nejsnaze, kdyz si pfi startu
prezentaCniho manazeru vyberete tuto moznost. Po odklepnuti se v tomto pfipadé
zobrazi vybér moznosti navrhu prezentace s rlznymi motivy pozadi, rozvrzenim apod.



