Operacni systém Windows XP

10 - Vyhledani souborii, adresarii a pocitacii v siti

Stromova struktura by méla byt srozumitelna

Doporuduje se vytvaret takovou stromovou strukturu, ktera je pro vas maximalné logicka.
Pokud napt. piSete hodné dopisu, je jasné, Ze na disku budete mit nejen slozku Dopisy,
ale Ze ji dale rozdélite napf. na Pracovni dopisy, Projekty, Objednavky apod.

K éemu je hleddni?

Je pravdépodobné, Zze se obcCas dostanete do situace, kdy i pfes sebelepsi vili nebudete
moci najit svdj dokument nebo jiny soubor ¢&i sloZku, o které sice vite, Ze se na disku nachazi,
ale nevite kde. A pravé proto je zde hledani.

Jak hledat?

Do okna pro hledani se dostanete
klepnutim na tlacitko Start, poté
na polozku Hledat a nakonec na
polozku Soubory €i slozky.
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Zobrazi se dialogové okno. Nej¢astéjSim pfipadem hledani je podle nazvu nebo ¢asti
nazvu souboru, takze v levé ¢asti zvolte polozku VSechny soubory a slozky.

Do polozky Cast nebo cely nazev souboru napiste &ast nazvu souboru. Pokud
neznate ani ¢ast nazvu, mlzete nechat polozku prazdnou a zadat ¢ast slova nebo
celé slovo do dialogu Slovo nebo fraze v souboru. Specifikujte Cil vyhledavani
(diskova jednotka nebo adresar). Po zadani vSech parametr( klepnéte na tla¢itko Hledat.

Vysledky hledani systém pribézné zobrazuje do pravé poloviny okna. Po klepnuti na
nalezeny soubor nebo slozku se vice informaci o ni vypiSe v horni ¢asti okna (umisténi,
velikost, typ, datum a €as vytvoreni a posledni zmény apod.).

Chcete-li soubor pfimo spustit, sta¢i na néj dvakrat klepnout levym tla¢itkem mysi.

Hleddni podle specifickych viastnosti

VS8imnéte si, ze ve spodni levé Casti hledaciho okna jsou odkazy Kdy byla polozka
zménéna, RozsSifené moznosti apod. Pravé tyto odkazy oteviraji nabidky s moznosti
zadat dalSi, detailngjSi kritéria prohledavani.

Dalsi moznost aktivace okna s hleddnim souborti a sloZzek

Okno pro hledani soubor( a slozek mu-
zete rovnéz aktivovat z jakékoliv pravé
oteviené slozky, a to velmi jednoduse
tak, ze v dané slozce klepnete v hornim
panelu nastroji na ikonku lupy. Okamzité
poté se u levé strany okna zobrazi pruh
s nastroji pro hledani.

Soubor  Upravy  Zobr Mapovéda

agt . Chlbené  Mastroje
OZpét - Q lﬂ? pmedat | sladky x

adresa |5 C:\Program Files\Mozilla Firefox

- | F
Prace se soubory a sloZkou £

defaul

(=3 Wytvofit novou slozky

Hledani pocitacu v siti
Zvolenim polozky Pocitace nebo osoby mizete zahgjit prohledavani pocitacl v siti.
Pokud napf. vite, Ze se potfebujete napojit na pocita¢ s nazvem Server1, ale nemizete jej
pfi prochazeni okolnimi poéitaci najit, mizete zkusit prohledavani timto zplsobem. Nutnou
podminkou je pochopitelné znat jméno pocitace.

Hledani dany pocita¢ vzdy najde - pokud se v siti nachazi a je aktivni.



