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VNITRNIi RAD SKOLNIi JIDELNY

A. PRACOVNI RAD: Pfiloha ¢. 1

B. CASOVY REZIM:

Doba vydeje stravy:

snidané, svacina 6.00 — 7.00 hod.

obéd pro zaky a zaméstnance 11.15-14.00 hod.
obédy pro cizi stravniky 11.00-11.15 hod.
vecere, svacina, 2. vecere 17.15-18.00 hod.

Dietni stravovani neni ve skolni jidelné provozovéno.
C. ORGANIZACNI ZAJISTENiI SKOLNiHO STRAVOVANI:

Skolni kuchyné pfipravuje pro zaky SOS a SOU Susice dvé hlavni jidla /obéd a vecefi/ a jidla doplikova
(snidané, presnidavka, svacina a 2. vecere), dale pro zaky ZS Elanor a zdky Gymnazia Susice,
stravovani vlastnim zaméstnancim organizace a v rdmci hostinské ¢innosti jinym fyzickym a
pravnickym osobam.

Jidelni listek je sestavovdn na tyden a vzdy ve stfedu je vyvéSovan ve vydejndch na tyden nésledujici.

Prihlasky a odhlagky

Obédy si kazdy stravnik nastavuje sam (ptihlasuje, odhlasuje, voli si jidlo ze dvou variant) pres terminal
pfimo v jidelné nebo dalkové na www.sossusice.cz — jidelni listek — iCanteen. Pouze Zaci ubytovani na

DM a Z4ci obor( kuchar-¢isnik a stravovaci a ubytovaci sluzby (po dobu odborného vycviku) maji stravu
prihlasenou automaticky na kazdy nasledujici mésic.

PFi prvnim ptihlaseni obdrZi stravnik bezkontaktni Cip, ve vysi 100 K¢ k uhradé, ktery pouziva pro
identifikaci stravnika pfi vydeji stravy a pfi jejim prihlasovani ¢i odhlasovani. P¥i ukonéeni stravovani
ve skolni jidelng, je zaloha ve vysi 100 K¢ stravnikovi vracena.

Obédy lze odhlasit nebo ménit pouze dalkové (www.sossusice.cz —jidelni listek — iCanteen), popf. pres
terminal v jidelné, kde Ize obédy odhlasit (zménit) nejpozdéji 1 den predem a to do 12:00. Prihlasovaci
Udaje do systému preda vedouci Skolni jidelny kazdému stravnikovi. V pfipadé nemoci ¢i v jinych
vyjimecnych pripadech lze stravu odhlasit e-mailem nebo telefonicky u vedouci Skolni jidelny
(jidelna@sossusice.cz, tel: 778 973 716), nebo v kancelafi ve Skole v 1. patfe u pani Kratochvilové,
tel. 376 326 372, kratochvilova@sossusice.cz.
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Platby stravného a evidence plateb

Kazdému stravnikovi je pfi registraci do Skolni jidelny vytvofeno jeho osobni konto, jednoznacné
identifikované tzv. Cislem stravnika a zaroven je mu vedouci Skolni jidelny predan Cip, ktery
je zdlohovan c¢astkou 100 K¢. Po ukonceni stravovani je tato zaloha po predani ¢ipu vracena.

Prvni  stravné se hradi do 15. dne predchdzejiciho mésice na ucet
Cislo 43-7950980227/0100 a to ve vysi 1 000 K¢ na obédy, 5 000 K¢ pro celodenné se stravujici Zaky
ubytované na DM. Tato mési¢ni ¢astka zlstane jako konto po celou dobu studia. Do poznamky je nutné
uvést jméno a pfijmeni zdka. Pokud dojde kvycerpani konta, bude stravnikovi zablokovan cip
a neumoznéno stravovani.

Platby za stravné ve $kolni jideln& SOS a SOU Susice probihaji formou inkasa z G¢tu. Je nutné, abyste
odevzdali vedouci skolni jidelny vyplnény formular ,,Prihlaska ke stravovani“, které naleznete na nasich
webovych strankach. Limit platby omezte na 1 000 K¢, 5 000 K¢ pro Zaky ubytované na DM. Nékteré
banky jesté vyzaduji povoleny pocet opakovani plateb, v tom pfipadé nastavte jednou mésic¢né.
Povoleni k inkasu ¢asové neomezujte. Az stravnik ukonci stravovani, povoleni zrusite. Neprobéhne-li
inkaso, dojde k vyCerpani konta, bude automaticky zablokovan Cip na vydej stravy. Inkaso probéhne
vZdy k 10. dni nasledujiciho mésice.

Stravovani v dobé nemoci

V pripadé, Ze se stravnik nevzdélava ve skole (napf. z divodu nemoci), nema narok na obéd. Vyhlaska
stanovi jedinou vyjimku, a to v pfipadé prvniho dne neplanované absence, kdy je mozné si pfihlaseny
obéd vyzvednout.

Ukonceni stravovani

Ukonceni stravovani je nutné toto oznamit vedouci Skolni jidelny nebo v kancelafi ve Skole v 1. patfe
u pani Kratochvilové. Pfipadné preplatky budou po ukonéeni stravovani vraceny.

Financni stravovaci normativ pro Zaky, zaméstnance i cizi stravniky stanovi samostatnym pokynem
feditele Skoly s pfihlédnutim k pohybu cen potravin a platnym vyhldskdam o Skolnim stravovani.
Informaci stravnikG o tomto pokynu zajisti vedouci SJ, ceny jsou vidy s predstihem stravnikiim
oznamovany, vyvéseny ve vydejndch a na webovych strankdch skoly. Zaméstnanci pracujici
ve sménném provozu, maji narok na jedno hlavni jidlo denné dle doby vykonu prace.

Ve Skolni kuchyni se zajistuje téz stravovani cizich stravnik( a klientl ubytovanych v domové mladeze
v ramci doplrikové €innosti $koly a to dle platnych Pravidel k provadéni doplrikové ¢innosti v SOS a SOU
Susice.
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D. HYGIENICKE POZADAVKY NA PRACOVNIKY
- pred ndstupem do zaméstnani je nutna lékarska prohlidka,
- kaZdy pracovnik je povinen sledovat sv(j zdravotni stav a pfi zjiSténi chorobnych pfiznak
se ihned dostavit k Iékafi k posouzeni zdravotniho stavu,
- kazdé podezfeni z nakazy pfi kontaktu s osobou nemocnou infekéni chorobou okamzité
hlasit svému nadfizenému,
- kazdé zranéni pfi praci musi byt ihned oSetfeno.

E. ALIMENTARNI NAKAZY
K zabrdnéni alimentdrnich nakaz, t.j. zabranéni mikrobidlniho znecisténi potravin, je nutné:
1. PouZivat jen zdravotné nezdvadné (veterinarné posouzené) zZivocisné potraviny,
2. Vyloucit nebezpeci sekundarni kontaminace
- dokonalou Cistotou zafizeni a prostredi,
- pfisnym oddélenim véci a poZivatin, u nichZ je moznost kontaminace od
nekontaminovanych,
- vyrazenim podezielych potravin,
- ochranou potravin pred pfistupem zvirat, hmyzu a pred prachem
- dodrzovanim zasad osobni hygieny,
- dodrZovanim stanovenych technologickych postup(, zejména teplot a doby uchovani.

3. Pozadavky na osobni hygienu a jednani pracovnika:
Kazdy pracovnik musi zejména:

- udrZovat Cistotu celého téla véetné vlasu,

- dbat na hygienu ustni dutiny,

- dbat na bezvadny stav rukou a neht(l, mit pfi praci zastfizené a nenalakované nehty a
ruce bez jakychkoliv ozdobnych predmétda,

- po kazdém znecisténi si umyt ruce teplou tekouci vodou a mydlem, pfi pouziti
jednorazové utérky nebo osousece rukou,

- zakryt vlasy vhodnou vzdusnou pfikryvkou,

- vstupovat na pracovisté jen v Cistém pracovnim obleku a ve vhodné a Cisté pracovni
obuvi a neprovadét na pracovisti Zadné toaletni Upravy,

- utivat pracovni plochy a zafizeni jen k tém Gcelim, pro néz jsou urceny.

Pracovnik nesmi:

- jist a koufit na pracovisti,

- mit na pracovisti osobni véci,

- sedat na stoly a jina technologicka zafizeni,

- sahat rukama na nebalené pozivatiny, se kterymi manipuluje,
- slinit si prsty a foukat do sackd a nadob.

F. HYGIENA PRI PROVOZU
1. Zdravotni nezavadnost poZivatin — mohou byt pouzivany jen zdravotné
nezavadné, plnohodnotné a platnym normam odpovidajici pozivatiny (sledovat dobu
pouZzitelnosti, trvanlivosti a skladovatelnosti poZivatin).
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2. Je nepfipustné podavat ke konzumaci syrové maso (napf. tatarsky biftek apod.), tepelné
neopracovana vejce véetné majonéz pfipravenych ze syrovych vajec a pouZivat jind nez
oznacena vejce.

3. Je nepfipustné opétovné zmrazovat rozmrazené potraviny, pouzivat pfisady, jejichZ pouziti
neni povoleno a dlouhodobé uschovavat potraviny, zejména zeleninu a brambory v ndlevech
¢i ve vodé.

4. Skladovani potravin musi odpovidat platnym normam.

G. ZASADY PRIPRAVY A VYDEIJE JiDEL

Pfipravu jidel je nutné vykonavat jen na mistech k tomu uréenych a pouZivat jen urcené pracovni
plochy.

Do Cistych pfipraven je zakdzdno vnaseni surovin ve znecisténych obalech a prenoskach.

Stroje je nutné pred pouzitim proplachnout pitnou vodou.

PFi pfipravé musi byt pouZivdno jen dokonale ¢isté nadobi, nacini, pracovni plochy a technologické
zafizeni.

Tepelny rezim Upravy pokrm(:

Potraviny se musi tepelné upravovat po dobu zabezpedujici zdravotni nezavadnost pokrmi a
zachovdvajici jejich co nejvyssi nutriéni hodnotu. Pokrmy, do nichz byly pfidany za ucelem ochuceni,
zahusténi nebo jiné Upravy v posledni fazi vyroby pfisady (napf. kofeni, mouka), musi byt po pfidani
téchto prisad dostatecné tepelné opracovany.

Pro bezpecnou pfipravu a vyrobu pokrmd musi byt ve vsech ¢astech pokrmu dosazeno minimalné
tepelného Gcinku odpovidajiciho plsobeni nejméné 75 ° C po dobu nejméné 5 minut.

PFi smazeni nesmi byt prekrocena teplota 180 ° C a musi byt poufzit jen Cerstvy tuk a to jen
jednorazové.

Zasady uchovavani pokrm:

Teplé pokrmy musi byt podany nejpozdéji do 4 hodin po ukonceni tepelné Upravy.

Po celou dobu rozvozu, pfepravy a vydeje teplych pokrm0 musi byt zachovéna teplota pokrmu
nejméné 60°C.

Vedouci kucharka odpovida za to, Ze teplota pokrm( nepoklesne po celou dobu vydeje pod 60°C.
Zéaroven nesmi byt pokrmy vysuseny, nesmi ztracet chut, barvu a konzistenci.

Teplé pokrmy nevydané ve Ih(ité 4 hodin od ukonceni jejich tepelné Gpravy musi byt ihned vylouceny
z dalSiho poutiti. Nelze je dale skladovat, ohfivat, zchlazovat ani zmrazovat.

Stanoveni kritickych bodu

Pro pfipravu, skladovani, rozvoz, pfepravu a uvadéni pokrm@ do obéhu je zpracovan systém
kritickych bodd, ktery je k dispozici ve Skolni jidelné i vydejné.

Pti stanoveni kritickych bod( je zohlednén rozsah cinnosti, mira zdravotniho rizika vyplyvajici

z provadéné cinnosti i specifické nebezpedi z kiiZzové kontaminace. Tento systém je zpracovan tak,
aby bylo moZno ovladat analyzovana nebezpedi.

Omezeni:

- je zakadzan vstup nepovolanych osob do vyrobnich a skladovych prostor

- je zakazan vstup do jidelny osobam zneclisténym

- je zakdzano koureni v prostorach skolni kuchyné i skolni jidelny

- je zakazan pfistup zvifat do vSech prostor souvisejicich s pfipravou a konzumaci jidel
- je zakdzano odnaseni pribord a nadobi mimo skolni jidelnu

Podnikové a vnéjsi kontrolni organy maji povolen ptistup do SJ, prokazi-li opravnénost provedeni
kontroly. Vysledky kontroly zaznamenaji do inspekéni knihy. Zdznam o provedeni kontroly je vedouci
SJ povinna ihned dorucit Fediteli SOS a SOU a v uréenych terminech zajistit spinéni ulozenych tkold.
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Pedagogicti pracovnici zajistuji ve skolni jidelné dle rozpisu sluzeb dozor nad kulturnim chovanim
Zaku pfi stravovani.

Zasady péce o technicky stav zafizeni:

- provozovat a udrZovat vSechny stroje a strojni zafizeni v souladu s provoznimi predpisy,

- neprodlené odstranovat zdvady a udrZovat zafizeni v provozuschopném stavu,

- nejméné jedenkrat rocné bilit stény kuchyné,

- udrZovat v Cistoté i plochy v okoli kuchyné,

- pti preruseni dodavky pitné vody a energie musi byt provoz kuchyné omezen nebo
zastaven.

H. KONTROLA

Za dodrzovani stanovenych zasad a opatfeni jsou odpovédni:
1/ vedouci kucharka
2/ vedouci S

Kontrolu dodrZovani téchto zasad a opatieni provadi vedouci TEU a feditel SOS a SOU. Déle provadi
kontrolu Ceskda obchodni inspekce a organy hygienické sluzby. Jmenované kontrolni organy maiji

pravo vstupu a kontroly zafizeni. Pro pfitomného zaméstnance plati povinnost hlasit kontrolu
nadrizenému.

V Susici dne 1. 9. 2023

Reditel SOS a SOU Susice:
Ing. Jaromir KolaF

Priloha ¢. 1
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PRACOVNi RAD PRO PRACOVNIKY SKOLNi JIDELNY

Tento pracovni fad je zdvazny pro vSechny pracovniky Skolni jidelny, ktefi se fidi pracovnim
Fadem SOS a SOU Susice, se kterym jsou seznameni pfi pfijimani do zaméstnani. Tento
pracovni fad obsahuje konkrétni povinnosti pracovnik{ SJ.

1. Dodrzovat pracovni a technologickou kazen v souladu se zasadami spravné vyzivy
déti a mladeze. Dbat na dodrzovani hygienickych predpisli a spoluvytvaret v jidelné
prostredi, které podporuje spravné stravovaci a spolecenské ndvyky. Dodrzovat
predpisy k zajisténi BOZP a predpisy o pozdrni ochrané.

2. Pracovnici nesmi mit pfi praci v kuchyni Zddné ozdoby rukou /prsten, ndramky/,
nehty, musi byt zastfizené a nenalakované. Je nutné pecovat o télesnou Cistotu a
pred zapocetim vlastni prace, pfi pfechodu z necisté prace na Cistou /napft. dklid,
hrubad pfiprava, po pouziti WC, po manipulaci s odpadem pti kazdém znecisténi je
nutno si umyt ruce v teplé vodé s pouzitim vhodného myciho, pfipadné desinfekéniho
prostredku.

3. Je nutné nosit osobni ochranné pracovni prostredky, zejména pracovni odév,
pracovni obuv a pokryvku hlavy pfi vyrobé potravin, pracovni odév musi byt udrzovan
v Cistoté a podle potifeby ménén v pribéhu smény, pred pouZitim toalety je nutné
pracovni odév odlozit a po peclivém umyti rukou opét obléci.

4. Nelze opoustét skolni kuchyné v prlbéhu pracovni doby v pracovnim odévu a
pracovni obuvi

5. Plati zakaz koureni a zdkaz vstupu cizich osob na pracovisté

6. Ukladani pouzitého pracovniho odévu, jakoz i obéanského odévu na misto k tomu
vyclenéné, ukladani pracovniho odévu a ob¢anského odévu oddélené.

7. Radné hospodafit se svéfenymi hodnotami a chranit je pfed poskozenim, ztratou,
znehodnocenim a zneuZitim v cizi nebo vlastni prospéch. Na pozadani vedouci SJ,
Feditele $koly nebo vedouci TEU, predloZit pfi odchodu z pracovisté k nahlédnuti
tasku, pripadné na vyzvu vylozit jeji obsah. Pfi odepreni této povinnosti muize byt
pracovnik v souladu s § 76 odst. 2 trestniho fadu zadrzen.

8. Soukromy nakup potravin pro vlastni potfebu hlasi pracovnik vedouci SJ a dolo?i jej
platnou uUctenkou s datem ndkupu. Tyto nakoupené potraviny mlze pracovnik
skladovat v $atné SJ nejdéle do konce pracovni smény.

9. Zajistovat stravovani klientl ubytovanych v DM v ramci doplrikové cinnosti podle
pokyn( reditele Skoly.

10. Dodrzovat a vykazovat denni limity spotieby potravin v K¢.

Prokazané vynaseni potravin nebo hotovych jidel, nebo odmitnuti podrobit se prohlidce
tasky ve smyslu odst. 4 tohoto pracovniho radu, bude posuzovano jako poruseni pracovni
kazné zvlast hrubym zplsobem podle § 53 odst. 1 pism. b) ZP a zaklada zaméstnavateli
dlvod k okamZitému zruseni pracovniho poméru. Vedouci skolni jidelny je povinna
prokazatelné seznamit s obsahem tohoto pracovniho radu vSechny pracovniky, véetné nové
pfijimanych.

V Susici dne 1. 9. 2023 Reditel SOS a SOU Susice:
Ing. Jaromir Kolar



